Guatemala, 31 enero de 2019.

Licenciado.

Juan Alberto Monzé6n Esquivel
Viceministro de Cultura.

Su Despacho.

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme a lo estipulado en el
Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero 38-2019, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 6-2019, correspondiente al periodo del 2
de enero de 2019 al 31 de enero de 2019, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura de Pequeiio Contribuyente SERIE “B” numero. 0000104

Actividades realizadas:

e Apoyé en la Validacion de las variables estadisticas para la integracion del
Registro Unico de Usuarios Nacional RUU-N, para el Sistema Nacional de
Informacion Social —SNIS-.

e Colaboré con el seguimiento del Informe Plan de Accion Insterinstitucional
PAI- y el Plan Nacional de Prevencion de Embarazos en Adolescentes —
PLANEA- para su seguimiento y envio correspondiente.

e Colaboré con la actualizacion y arreglos del Plan Operativo Anual POA
2019-2023, mediante consolidacion de archivos recibidos por las diferentes
Direcciones.

e Colabore con la Programacién y Ejecucion del sistema de planes —Siplan-
del segundo Informe Cuatrimestral a Segeplan.

e Colaboré en la actualizacién del Manual de Adquisiciones y Contrataciones
del Estado 2019

e Colabore con la actualizacién de Organigramas y flujogramas
Institucionales



Resultados obtenidos:

e Se actualizo el Manual Institucional de Normas y Procedimientos,
Adquisiciones y Contrataciones de Compras 2019.

e Codifique, Valide, y complete la Carga de variables estadisticas para la

integracion del Registro Unico de Usuarios Nacional RUU-N, del Sistema
Nacional de Informacién Social —SNIS-.

e Se actualizo el Manual de Adquisiciones y Contrataciones Institucional 2019.

e Remiti el Informe Plan de Accién Interinstitucional —PAI- y el Plan Nacional
de Prevencién de Embarazos en Adolescentes, -PLANEA- para su
consolidacion y envio, correspondiente al 3er cuatrimestre de 2018.

e Se integré el Manual de Ingresos Privativos del Parque Nacional Tikal.

e Se ejecutd en el sistema de planes —Siplan- el tercer Informe Cuatrimestral
2018, ejecucion fisica y financiera del MCD a la Segeplan.

e Se actualizaron y elaboraron Organigramas y flujogramas Institucionales
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